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1. บทน�า

จำกมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันท่ี 26 กันยำยน 2560 เรื่อง แนวทำงกำรพัฒนำทักษะด้ำนดิจิทัลของข้ำรำชกำร

และบุคลำกรภำครัฐเพื่อกำรปรับเปล่ียนเป็นรัฐบำลดิจิทัล และหนังสือส�ำนักงำน ก.พ. ท่ี นร 1013/ว6 ลงวันท่ี

18 พฤษภำคม 2561 เรื่อง ทักษะด้ำนดิจิทัลของข้ำรำชกำรและบุคลำกรภำครัฐเพื่อกำรปรับเปล่ียนเป็นรัฐบำล

ดิจิทัล ได้ก�ำหนดเกณฑ์ทักษะดิจิทัลส�ำหรับข้ำรำชกำรและบุคลำกรภำครัฐ โดยระบุว่ำ ผู้อ�ำนวยกำรกอง

(Management), ผู้ท�ำงำนด้ำนนโยบำยและงำนวิชำกำร (Academic), ผู้ท�ำงำนด้ำนบริกำร (Service), และผู้

ปฏิบัติงำนอ่ืน (Others) จ�ำเป็นต้องได้รับกำรพัฒนำทักษะดิจิทัลในหนว่ยควำมสำมำรถ DLit700 (ใช้โปรแกรม

ดิจิทัลเพื่อกำรวิเครำะห์ข้อมูลส�ำหรับงำนประจ�ำ)

กำรสร้ำงรำยงำนด้วย Looker Studio ถือเป็นเครื่องมือท่ีตอบโจทย์กำรพัฒนำทักษะตำมหนว่ยควำมสำมำรถ

DLit700 อยำ่งเป็นรูปธรรม เนื่องจำกชว่ยให้ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถเรียนรู้กระบวนกำรจัดกำรข้อมูล (Data

Management) กำรวิเครำะห์ข้อมูล (Data Analytics) และกำรน�ำเสนอข้อมูลในรูปแบบภำพ (Data

Visualization) เพื่อสนับสนุนกำรตัดสินใจของผู้บริหำรได้อยำ่งมีประสิทธิภำพ

คู่มือฉบับนี้จัดท�ำขึ้นเพื่อเสริมสร้ำงควำมรู้และทักษะดังกล่ำวอยำ่งเป็นขั้นตอน ต้ังแต่กำรเริ่มต้นจัดเตรียม

ข้อมูล จนไปถึงกำรออกแบบรำยงำนท่ีพร้อมใช้งำนจริง โดยมุง่เน้นให้ผู้อ่ำนสำมำรถท�ำตำมได้ด้วยตนเอง ผำ่น

ชุดข้อมูลตัวอยำ่งและกำรจ�ำลองสถำนกำรณ์กำรท�ำงำนจริง

1.1 ภาพรวม Workshop

Workshop 1: กำรจัดเตรียมและท�ำควำมสะอำดข้อมูล

Workshop 2: กำรเชื่อมต่อข้อมูล

Workshop 3: กำรสร้ำงกำรแสดงผล

Workshop 4: กำรสร้ำงตำรำงสรุป (Pivot Table)

Workshop เสริมท่ี 1: กำรท�ำให้เลือกดูข้อมูลตำมปีงบประมำณได้

Workshop เสริมท่ี 2: กำรเรียงล�ำดับข้อมูลในรำยงำน

Workshop เสริมท่ี 3: กำรแสดงวันท่ีปรับปรุงล่ำสุด

Workshop เสริมท่ี 4: เพิ่มควำมทนทำนต่อข้อมูลแปลกปลอม

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

1. บทน�ำ
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2. Workshop 1: การจัดเตรยีมและท�าความสะอาดขอ้มลู
(Data Preparation & Cleaning)

2.1 สถานการณจ์�าลอง

ท่ำนได้รับมอบหมำยให้จัดท�ำรำยงำนแผนงำนและงบประมำณประจ�ำปี 2569 ของกอง โดยหัวหน้ำสง่ลิงก์

Google Sheets ท่ีจะใช้ประกอบกำรสร้ำงรำยงำนมำให้ เมื่อเปิดลิงก์แล้ว ท่ำนพบว่ำเป็นลิงก์แบบ "อ่ำนอยำ่ง

เดียว" จึงไมส่ำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ และพบว่ำข้อมูลค่อนข้ำงพร้อมท่ีจะน�ำไปสร้ำงเป็นรำยงำนแล้ว อยำ่งไรก็

ตำม มีจุดท่ีต้องแก้ไขอยูบ่้ำง ได้แก่ ข้อมูลในตำรำงท่ีมีกำรผสำนเซลล์ มีตัวอักษรปะปนในคอลัมน์ท่ีอำจจะต้อง

ใช้ส�ำหรับกำรค�ำนวณ และยังไมม่ีคอลัมน์ "ยอดคงเหลือ (GF)" ท่ีอำจต้องใช้ประกอบกำรสร้ำงรำยงำน เพรำะ

ฉะนั้น จึงต้องจัดเตรียมและท�ำควำมสะอำดข้อมูลให้เหมำะสมกับกำรสร้ำงรำยงำนก่อนเป็นอันดับแรก

2.2 วัตถปุระสงค์

คัดลอกไฟล์ Google Sheets ต้นฉบับมำเป็นของตนเอง

ตรวจสอบและจัดโครงสร้ำงข้อมูลในตำรำงให้ถูกต้อง

ท�ำควำมสะอำดข้อมูลตัวเลขและเตรียมคอลัมน์ค�ำนวณส�ำหรับใช้งำนต่อ

2.3 การท�าส�าเนาไฟล์ (Make a Copy)

เปิดลิงก์ท่ีได้รับจำกหัวหน้ำ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1dKeUK6-

k2r0xv4-5j7PX06Ha4Faoq5qEPzwMb_6gy4Q/edit?usp=sharing

ไปท่ี ไฟล์ (File) > ท�าส�าเนา (Make a copy)

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

2. Workshop 1: กำรจัดเตรียมและท�ำควำมสะอำดข้อมูล (Data Preparation & Cleaning)
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ต้ังชื่อไฟล์ใหม ่(เชน่ Workshop_ชื่อของท่ำน ) แล้วกด ท�าส�าเนา

ผลลัพธ์: ได้ไฟล์ใหมใ่น Google Drive ของตนเองท่ีแก้ไขข้อมูลได้

2.4 การยกเลิกการผสานเซลล์ (Unmerge Cells)

เลือกแผน่งำนท่ีชื่อว่ำ 69 (ปีงบประมำณ พ.ศ. 2569) จะเห็นว่ำข้อมูลในคอลัมน์ A (แผนงำน) มีกำรผสำน

เซลล์ จึงต้องยกเลิกกำรผสำนเซลล์เสียก่อน

3. 

1. 

2.4 กำรยกเลิกกำรผสำนเซลล์ (Unmerge Cells)
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คลิกท่ีเซลล์ A1 จำกนั้นเล่ือนลงไปด้ำนล่ำง แล้วกดแป้น Shift ค้ำงก่อนคลิกท่ีบริเวณเซลล์ A75 เพื่อเลือก

เซลล์ท้ังหมดท่ีต้องกำรยกเลิกกำรผสำนเซลล์

คลิกเครื่องหมำย ▼ (ลูกศรชี้ลง) ท่ีอยูท่ำงขวำของไอคอน ผสานเซลล์ (Merge Cells) จำกนั้นเลือกเมนู 

ยกเลิกการผสาน (Unmerge Cells) เซลล์จะถูกแยกออกจำกกัน และข้อมูลชื่อแผนงำนจะอยูท่ี่บรรทัดแรก

ของแต่ละกลุ่ม

คลิกเซลล์ท่ีมีข้อมูล เชน่ A2 จำกนั้นดับเบิ้ลคลิกท่ีวงกลมสีน�ำเงินท่ีอยูบ่ริเวณมุมล่ำงขวำของเซลล์ เพื่อเติม

ข้อมูลลงไปในเซลล์ท่ีอยูด้่ำนล่ำง ท�ำเชน่นี้จนมีข้อมูลแผนงำนครบ จนถึงแถวท่ี A75

2. 

3. 

4. 

2.4 กำรยกเลิกกำรผสำนเซลล์ (Unmerge Cells)
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2.5 การท�าความสะอาดขอ้มลูตัวเลข

ท่ำนพบว่ำข้อมูลในคอลัมน์ L (งบประมำณ) มีตัวอักษรปะปนอยูกั่บตัวเลข เชน่ 50,000 บำท  แทนท่ีจะเป็น 

50000  (มีเครื่องหมำยจุลภำคค่ันตัวเลขหลักพัน และมีค�ำว่ำ " บำท" ต่อท้ำย) ซึ่งไมส่ำมำรถน�ำไปใช้

ประกอบกำรค�ำนวณได้ จึงต้องลบตัวอักษรท่ีปะปนอยูอ่อกไป

คลิกเซลล์แรกท่ีต้องกำรแก้ไข ในท่ีนี้คือเซลล์ L2 จำกนั้นเล่ือนลงไปด้ำนล่ำง แล้วกดแป้น Shift ค้ำงก่อนคลิก

ท่ีเซลล์ L75 เพื่อเลือกเซลล์ท่ีต้องกำรแก้ไข

สำมำรถกดแป้น Ctrl + Shift + ↓ แทนกำรกดปุ่ม Shift ค้ำงแล้วคลิกท่ีเซลล์สุดท้ำย เพื่อเลือกเซลล์ท่ี

มีข้อมูลท่ีอยูด้่ำนล่ำงท้ังหมดได้

เลือกเมนู แก้ไข (Edit) จำกนั้นเลือกเมนูยอ่ย ค้นหาและแทนที ่(Find and Replace) หรือกดแป้น Ctrl + H

ระบุข้อมูลตำมรำยละเอียดด้ำนล่ำง จำกนั้นกดปุ่ม แทนทีท้ั่งหมด (Replace All)

ค้นหำ (Find): บำท  (ให้มีเว้นวรรคน�ำหน้ำค�ำว่ำ "บำท" ด้วย)

แทนท่ีด้วย (Replace with): (ค่ำว่ำง)

ค้นหำชว่งท่ีเจำะจง (Search within): '69'!L2:L75

1. 

2. 

เคล็ดลับ

3. 

4. 

• 

• 

• 

2.5 กำรท�ำควำมสะอำดข้อมูลตัวเลข
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ระบุข้อมูลตำมรำยละเอียดด้ำนล่ำง จำกนั้นกดปุ่ม แทนทีท้ั่งหมด (Replace All)

ค้นหำ (Find): ,

แทนท่ีด้วย (Replace with): (ค่ำว่ำง)

ค้นหำชว่งท่ีเจำะจง (Search within): '69'!L2:L75

กดปุ่ม เสรจ็สิน้ (Done)

2.6 การเพิม่คอลัมนค์�านวณ (Calculated Column)

คลิกขวำท่ีคอลัมน์ N (ยอดเบิกจ่ำย) จำกนั้นเลือกเมนู แทรก 1 คอลัมน์ทางขวา (Insert 1 column to the

right) จะพบว่ำมีคอลัมน์ว่ำงแทรกเข้ำมำเป็นคอลัมน์ O

5. 

• 

• 

• 

6. 

1. 

2.6 กำรเพิ่มคอลัมน์ค�ำนวณ (Calculated Column)
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แถวบนสุดของคอลัมน์ O (ชอ่ง O1) เป็นชื่อคอลัมน์ ให้ต้ังชื่อว่ำ ยอดคงเหลือ (GF)

คลิกเซลล์ O2 จำกนั้นพิมพ์สูตร =M2-N2  (เงินโอน - ยอดเบิกจ่ำย)

ดับเบิ้ลคลิกท่ีวงกลมสีน�ำเงินท่ีอยูบ่ริเวณมุมล่ำงขวำของเซลล์ O2 เพื่อเติมสูตรลงในคอลัมน์ O จนถึงรำยกำร

สุดท้ำย

2. 

3. 

4. 

2.6 กำรเพิ่มคอลัมน์ค�ำนวณ (Calculated Column)

- 11/91 - © 2568 กองกำรอนุญำต กรมป่ำไม้



ขณะนี้ข้อมูลของท่ำนสะอำด ถูกต้อง และพร้อมส�ำหรับกำรน�ำไปสร้ำงเป็นรำยงำนแล้ว

2.6 กำรเพิ่มคอลัมน์ค�ำนวณ (Calculated Column)
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3. Workshop 2: การเชื่อมต่อขอ้มลู (Data Connection)

3.1 สถานการณจ์�าลอง

ผู้บริหำรต้องกำรเห็นภำพรวมกำรเบิกจ่ำยปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 แบบรวดเร็ว ไมต้่องอ่ำนตำรำงยำว ท่ำน

จึงเชื่อมข้อมูลท่ีเตรียมไว้ใน Google Sheets เข้ำสู ่Looker Studio เพื่อเตรียมสร้ำงรำยงำนท่ีสวยงำมและ

เข้ำใจง่ำย

3.2 วัตถปุระสงค์

สร้ำงรำยงำนใหมใ่น Looker Studio

เชื่อมต่อข้อมูลจำก Google Sheets ท่ีเตรียมจำก Workshop 1

ตรวจสอบควำมถูกต้องของชนิดข้อมูล

3.3 การสรา้งรายงานใหมใ่น Looker Studio

เข้ำสูเ่ว็บไซต์ Looker Studio

คลิกท่ีปุ่ม + สรา้ง (+ Create) ทำงด้ำนซ้ำยบน

เลือกเมนู รายงาน (Report)

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

3. 

3. Workshop 2: กำรเชื่อมต่อข้อมูล (Data Connection)
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3.3 กำรสร้ำงรำยงำนใหมใ่น Looker Studio
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หำกเป็นกำรใช้งำนครั้งแรก จะพบหน้ำต่ำง เริม่ด้วยการสรา้งบญัชใีหเ้สรจ็ ให้ระบุข้อมูลดังนี้:

ประเทศ: เลือก ไทย

บรษัิท: กรอก กรมป่าไม้

คลิกท�ำเครื่องหมำยถูกท่ีชอ่ง ฉันยอมรบั Looker Studio ข้อก�าหนดในการใหบ้รกิาร...

คลิกปุ่ม ท�าต่อ

จำกนั้นจะพบหน้ำต่ำง เลือกข่าวสารอัปเดตทีต้่องการรบั (ขั้นตอนท่ี 2 จำก 2) ให้เลือก ไม่ใช ่ในทุก

หัวข้อ (ยกเว้นหัวข้อท่ีท่ำนต้องกำรรับขำ่วสำรทำงอีเมล ให้เลือก ใช)่ จำกนั้นคลิกปุ่ม ท�าต่อ

หมายเหตุ

• 

• 

• 

• 

3.3 กำรสร้ำงรำยงำนใหมใ่น Looker Studio
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3.3 กำรสร้ำงรำยงำนใหมใ่น Looker Studio
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3.4 การเชื่อมต่อกับ Google Sheets

เมื่อท่ำนสร้ำงรำยงำนใหม ่ระบบจะแสดงหน้ำต่ำง "เพิ่มข้อมูลลงในรำยงำน (Add data to report)" โดย

อัตโนมัติ

3.4 กำรเชื่อมต่อกับ Google Sheets
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ในแถบ เชื่อมต่อข้อมูล (Connect to data), เลือกตัวเชื่อมต่อ (Connector) ท่ีชื่อว่ำ Google Sheets

หำกเป็นกำรใช้งำนครั้งแรก ระบบจะแจ้งว่ำ "Looker Studio ต้องได้รบัสทิธิเ์พื่อเชื่อมต่อกับ

Google ชตีของคณุ" ให้คลิกปุ่ม ใหส้ทิธิ ์(Authorize) เลือกบัญชี Google ท่ีต้องกำรอนุญำตสิทธิ์

และด�ำเนินกำรต่อเพื่อให้ Looker Studio ได้รับสิทธิ์ในกำรเชื่อมต่อ Google Sheets

เลือก Spreadsheet (ไฟล์) ท่ีท่ำนได้ท�ำส�ำเนำไว้จำก Workshop 1 (เชน่ Workshop_ชื่อของท่ำน )

เลือก Worksheet (แผน่งำน) ท่ีต้องกำรเชื่อมต่อ ในท่ีนี้ให้เลือกแผน่งำน 69

ตรวจสอบว่ำมีเครื่องหมำยถูกหน้ำ 2 ตัวเลือกนี้:

ใช้แถวแรกเป็นสว่นหวั (Use first row as headers)

รวมเซลล์ทีซ่อ่นและกรอง (Include hidden and filtered cells)

1. 

หมายเหตุ

2. 

3. 

4. 

• 

• 

3.4 กำรเชื่อมต่อกับ Google Sheets
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กดปุ่ม เพิ่ม (Add) ท่ีมุมล่ำงขวำ

จะมีหน้ำต่ำงยืนยันกำรเพิ่มข้อมูล ให้กดปุ่ม เพิ่มในรายงาน (Add to report)

หำกท่ำนไมต้่องกำรเห็นหน้ำต่ำงยืนยันในทุกครั้งท่ีมีกำรเพิ่มข้อมูล ให้ท�ำเครื่องหมำยถูกท่ีชอ่ง Don't

show me this again

5. 

6. 

เคล็ดลับ

3.4 กำรเชื่อมต่อกับ Google Sheets
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3.5 การตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มลู (Data Verification)

เมื่อเชื่อมต่อข้อมูลเสร็จแล้ว ให้ตรวจสอบชนิดของข้อมูล (Data Type) ในแถบ ข้อมูล (Data) ทำงด้ำนขวำ ว่ำ

ระบบตรวจจับชนิดของข้อมูลได้ถูกต้องหรือไม่

3.5 กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล (Data Verification)
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จำกภำพด้ำนล่ำง ท่ำนจะเห็นว่ำฟิลด์ "ปีงบประมาณ" และ "รหสักิจกรรมยอ่ย" ถูกตรวจจับเป็น ตัวเลข

(123) และ วันที ่(Date) ตำมล�ำดับ แต่เนื่องจำกท้ังสองฟิลด์นี้เป็นตัวเลขท่ี จะไม่ถกูน�าไปค�านวณ (เชน่ ไม่

น�ำไปหำผลรวม หรือหำค่ำเฉล่ีย) จึงควรเปล่ียนชนิดข้อมูลให้เป็น ข้อความ (Text) แทน โดยให้น�ำเมำส์ไปชี้

ท่ีหน้ำชื่อแหล่งข้อมูล (ไอคอน Google Sheets จะเปล่ียนเป็นรูป ดินสอ) แล้วคลิกเพื่อแก้ไขแหล่งข้อมูล

ระบบจะแสดงรำยกำรฟิลด์ท้ังหมด ให้เปล่ียนชนิดข้อมูลของ "ปีงบประมาณ" และ "รหสักิจกรรมยอ่ย"

คลิกท่ี Dropdown ในคอลัมน์ ประเภท (Type) ของฟิลด์ท่ีต้องกำรแก้ไข

เลือก ข้อความ (Text)

ให้แก้ไขชนิดข้อมูลของฟิลด์ ปีงบประมาณ ไมใ่ช ่งบประมาณ

เมื่อแก้ไขครบแล้ว ให้กดปุ่ม เสรจ็สิน้ (Done) ท่ีมุมขวำบน

1. 

2. 

• 

• 

ระวัง

3. 

3.5 กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล (Data Verification)
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ขณะนี้รำยงำนของท่ำนพร้อมส�ำหรับกำรสร้ำงกรำฟและตำรำงแล้ว

3.5 กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูล (Data Verification)
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4. Workshop 3: การสรา้งการแสดงผล (Visualization)

4.1 สถานการณจ์�าลอง

ผู้บริหำรติดตำมรำยงำนกำรเบิกจ่ำยปีงบประมำณ พ.ศ. 2569 ท่ีได้มอบหมำยให้ท่ำนด�ำเนินกำร เนื่องจำก

จ�ำเป็นต้องใช้รำยงำนดังกล่ำวประกอบกำรประชุมในครั้งถัดไป ท่ำนจึงต้องเรง่จัดท�ำรำยงำนให้แล้วเสร็จโดยไว

4.2 วัตถปุระสงค์

ออกแบบหน้ำรำยงำนด้วยองค์ประกอบพื้นฐำน (ชื่อรำยงำน กรำฟ ตำรำง)

สร้ำง Visualization หลักเพื่อชว่ยตอบค�ำถำมเรื่องแหล่งงบประมำณ กำรเบิกจ่ำย และรำยละเอียดตำม

หนว่ยปฏิบัติ

สร้ำง Calculated Field เพื่อค�ำนวณหำค่ำร้อยละกำรเบิกจ่ำย

4.3 การต้ังชื่อรายงาน

ท่ีมุมบนซ้ำยของหน้ำจอ คลิกท่ีข้อควำม รายงานทีไ่ม่มชีื่อ (หรือ Untitled Report)

เปล่ียนชื่อเป็น รำยงำนแผนงำนและงบประมำณ กอง ก.

1. 

2. 

3. 

1. 

2. 

4. Workshop 3: กำรสร้ำงกำรแสดงผล (Visualization)
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เพิ่มหัวข้อรำยงำนบนหน้ำกระดำษ:

คลิกท่ีไอคอน ข้อความ (Text) รูปตัว A บนแถบเครื่องมือด้ำนบน

ลำกเมำส์วำดกรอบข้อควำมบริเวณสว่นบนของรำยงำน

พิมพ์ข้อควำม รำยงำนแผนงำนและงบประมำณ กอง ก.

ปรับขนำดตัวอักษรให้ใหญข่ึ้น (เชน่ 32px) ท�ำตัวหนำ และจัดก่ึงกลำงท่ีแถบ พรอ็พเพอรต์ี ้ข้อความ

(Text Properties) ด้ำนขวำ

ลองเปล่ียนสีของข้อควำมให้เป็น สขีาว และเปล่ียนสีของพื้นหลังให้เป็น จานสขีองแผนภมูิ 1

3. 

• 

• 

• 

• 

ลองท�าด้วยตนเอง

4.3 กำรต้ังชื่อรำยงำน
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4.4 กราฟสดัสว่นแหล่งงบประมาณ (Pie Chart)

ค�าถามทีต่อบ: งบประมำณปีนี้จัดสรรให้สว่นกลำงหรือภูมิภำคมำกกว่ำกัน?

4.4 กรำฟสัดสว่นแหล่งงบประมำณ (Pie Chart)
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คลิกเมนู เพิ่มแผนภมูิ (Add a chart) บนแถบเครื่องมือ

เลือก แผนภมูิวงกลม (Pie chart)

คลิกวำงแผนภูมิลงบนพื้นท่ีว่ำง

1. 

2. 

3. 

4.4 กรำฟสัดสว่นแหล่งงบประมำณ (Pie Chart)
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ต้ังค่ำข้อมูลในแถบ การต้ังค่า (Setup) ด้ำนขวำ:

หำกแท็บข้อมูลไมแ่สดง ให้คลิกปุ่ม ข้อมูล (Data)

พิมพ์ค้นหำด้วยค�ำว่ำ งบประมำณ

มิติข้อมูล (Dimension): ลำกฟิลด์ แหล่งงบประมำณ  มำใส่

เมตรกิ (Metric): ลำกฟิลด์ งบประมำณ  มำใส่

4. 

• 

• 

• 

• 

4.4 กรำฟสัดสว่นแหล่งงบประมำณ (Pie Chart)
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4.4 กรำฟสัดสว่นแหล่งงบประมำณ (Pie Chart)
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4.5 กราฟสดัสว่นงบประมาณตามกิจกรรม (Pie Chart)

ค�าถามทีต่อบ: กิจกรรมไหนได้รับกำรจัดสรรงบประมำณมำกท่ีสุด?

4.5 กรำฟสัดสว่นงบประมำณตำมกิจกรรม (Pie Chart)
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สร้ำงแผนภูมิวงกลม (Pie chart) ขึ้นมำใหม ่หรือใช้วิธี คัดลอก (Copy) แผนภูมิเดิมท่ีท�ำไว้แล้ว

ในแถบ การต้ังค่า (Setup) ให้เปล่ียน มิติข้อมูล (Dimension):

ลำกฟิลด์ กิจกรรม  มำวำงทับ แหล่งงบประมำณ  เดิม

(สว่น เมตรกิ ให้คงไว้เป็น งบประมำณ  เชน่เดิม)

หำกท่ำนท�ำตำม Workshop จนมำถึงขั้นตอนนี้ ท่ำนจะเห็นหน้ำรำยงำนท่ีมีลักษณะใกล้เคียงกับภำพด้ำนล่ำง

1. 

2. 

• 

• 

4.5 กรำฟสัดสว่นงบประมำณตำมกิจกรรม (Pie Chart)
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ลองปรับแต่งกรำฟ สดัสว่นงบประมาณ โดยย้ำย ต�าแหน่ง (Position) ของ ค�าอธิบาย (Description)

มำไว้ ด้านล่างสดุ (Bottom) ในแถบยอ่ย รูปแบบ (Style)

4.6 สถานะการเบกิจ่ายภาพรวม (Gauge)

ค�าถามทีต่อบ: เบิกจ่ำยไปแล้วร้อยละเท่ำใด?

ลองท�าด้วยตนเอง

4.6 สถำนะกำรเบิกจ่ำยภำพรวม (Gauge)
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4.6.1 ขัน้ตอนท่ี 1: สรำ้งฟลิด์ค�ำนวณ (Calculated Field)

เนื่องจำกในข้อมูลต้นฉบับไมม่ีคอลัมน์ "ร้อยละยอดเบิกจ่ำย" เรำจึงต้องสร้ำงขึ้นเอง

4.6.1 ขั้นตอนท่ี 1: สร้ำงฟิลด์ค�ำนวณ (Calculated Field)
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ท่ีแถบ ข้อมูล (Data) ด้ำนขวำล่ำง คลิกปุ่ม + เพิ่มช่อง (Add a field) จำกนั้นเลือก เพิ่มฟิลด์ทีค่�านวณแล้ว

(Add a calculated field)

ต้ังชื่อฟิลด์ (Field Name) ว่ำ ร้อยละยอดเบิกจ่ำย

ในชอ่งสูตร (Formula) พิมพ์สูตรดังนี้: SUM(ยอดเบิกจ่ำย)/SUM(เงินโอน (ง.241)) (ใหค้ลิกเลือกฟลิด์จาก

รายการเพื่อใหแ้นใ่จว่าชื่อฟลิด์ถูกต้อง)

กด บนัทึก (Save) และ เสรจ็สิน้ (Done)

1. 

2. 

3. 

4. 

4.6.1 ขั้นตอนท่ี 1: สร้ำงฟิลด์ค�ำนวณ (Calculated Field)
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4.6.2 ขัน้ตอนท่ี 2: สรำ้งแผนภมูเิกจ (Gauge Chart)

คลิกเมนู เพิ่มแผนภมูิ (Add a chart)

เลือก มาตรวัด (Gauge)

วำงแผนภูมิลงบนพื้นท่ีว่ำง

1. 

2. 

3. 

4.6.2 ขั้นตอนท่ี 2: สร้ำงแผนภูมิเกจ (Gauge Chart)
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ต้ังค่ำข้อมูลในแถบ ต้ังค่า (Setup) > เมตรกิ (Metric): ลำกฟิลด์ ร้อยละยอดเบิกจ่ำย  ท่ีเพิ่งสร้ำงขึ้น ไปวำงทับ

งบประมำณ  (หรือฟิลด์ใด ๆ ก็ตำมท่ีระบบเลือกให้โดยอัตโนมัติ)

คลิกท่ีรูปดินสอหน้ำชื่อเมตริก ร้อยละยอดเบิกจ่ำย  เพื่อเปล่ียนหนว่ย

แก้ไข ประเภทข้อมูล (Data type) เป็น ตัวเลข (Numeric) > เปอรเ์ซน็ต์ (Percent) และแก้ไข การรวม

ข้อมูล (Aggregation) เป็น เฉลีย่ (Average)

4. 

5. 

6. 

4.6.2 ขั้นตอนท่ี 2: สร้ำงแผนภูมิเกจ (Gauge Chart)
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เปิดตัวเลือก แสดงแกน (Show axis) ในแถบยอ่ย รูปแบบ (Style) จำกนั้นต้ัง ค่าต�าสดุของแกน

(Minimum value) และ ค่าสงูสดุของแกน (Maximum value) เป็น 0  และ 1  ตำมล�ำดับ

ลองปรับขนำดของกรำฟในแผน่งำน เพื่อย้ำยกรำฟมำตรวัดให้ไปอยูแ่ถวเดียวกับกรำฟวงกลมท้ัง 2

กรำฟ

7. 

ลองท�าด้วยตนเอง

4.6.2 ขั้นตอนท่ี 2: สร้ำงแผนภูมิเกจ (Gauge Chart)
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4.7 การเบกิจ่ายจ�าแนกตามกลุม่ (Stacked Bar)

เรำจะสร้ำงกรำฟแท่งเพื่อเปรียบเทียบยอดเบิกจ่ำยและงบประมำณคงเหลือในมิติต่ำง ๆ ดังนี้

4.7.1 กรำฟแท่งท่ี 1: จ�ำแนกตำมแหล่งงบประมำณ

เพิ่มแผนภูมิ แผนภมูิแท่งแบบซอ้น 100% (Stacked 100% column chart)

มิติข้อมูล (Dimension): แหล่งงบประมำณ

หำกพบว่ำมีมิติข้อมูลใน มิติข้อมูลรายละเอยีด (Breakdown dimension) ให้ลบออก มิเชน่นั้น จะ

เพิ่มเมตริกได้เพียงเมตริกเดียว (ในกรณีนี้ เรำต้องกำรเพิ่ม 2 เมตริก)

เมตรกิ (Metric): ลำกฟิลด์ ยอดเบิกจ่ำย  และ งบประมำณคงเหลือ (GF)  มำใส ่(ใสท้ั่ง 2 ฟิลด์)

1. 

2. 

ระวัง

3. 

4.7 กำรเบิกจ่ำยจ�ำแนกตำมกลุ่ม (Stacked Bar)
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ไปท่ีแถบ รูปแบบ (Style) หัวข้อ ลงสตีาม (Color by) ให้เลือกสีในชอ่งท่ี 2 แล้วเปล่ียนให้เป็นสีเทำ (ให้สี

ของงบประมำณคงเหลือเป็นสีเทำ)

4.7.2 กรำฟแท่งท่ี 2: จ�ำแนกตำมชื่อกิจกรรม

ใช้วิธีกำร ท�าซ�า (Duplicate) กรำฟแท่งท่ี 1 แล้วเปล่ียน มิติข้อมูล (Dimension) เป็น: กิจกรรม

4. 

4.7.2 กรำฟแท่งท่ี 2: จ�ำแนกตำมชื่อกิจกรรม
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4.7.3 กรำฟแท่งท่ี 3: จ�ำแนกตำมชื่อหนว่ยปฏิบติั

ใช้วิธีกำร ท�าซ�า (Duplicate) กรำฟแท่งท่ี 2 แล้วเปล่ียน

ประเภทแผนภมูิ (Chart type) เป็น: แผนภมูิแท่งแนวต้ังแบบซอ้น 100% (Stacked 100% vertical

column chart)

มิติข้อมูล (Dimension) เป็น: หนว่ยปฏิบัติ

หำกท่ำนท�ำตำม Workshop จนมำถึงขั้นตอนนี้ ท่ำนจะเห็นหน้ำรำยงำนท่ีมีลักษณะใกล้เคียงกับภำพด้ำนล่ำง

• 

• 

4.7.3 กรำฟแท่งท่ี 3: จ�ำแนกตำมชื่อหน่วยปฏิบัติ
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4.8 บทสรุป

ใน Workshop นี้ ท่ำนได้เรียนรู้วิธีกำรสร้ำง Visualization พื้นฐำนและกำรสร้ำง Calculated Field ซึ่งเป็น

หัวใจส�ำคัญของกำรท�ำรำยงำนใน Looker Studio

4.8 บทสรุป
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5. Workshop 4: การสรา้งตารางสรุป (Pivot Table)

5.1 สถานการณจ์�าลอง

ผู้บังคับบัญชำพึงพอใจกับรำยงำนท่ีท่ำนสร้ำงขึ้น แต่ต้องกำรเห็นรำยละเอียดข้อมูลเพิ่มเติมด้วย นอกจำกนี้ยัง

ต้องกำรลิงก์ของรำยงำนท่ีสำมำรถสง่ให้ผู้อ่ืนได้โดยท่ีไมต้่องมีบัญชี Google หรือเข้ำสูร่ะบบด้วย ท่ำนจึงตัดสิน

ใจท่ีจะเพิ่มตำรำงสรุปรำยละเอียด และแชร์ลิงก์รำยงำนแบบสำธำรณะ

5.2 วัตถปุระสงค์

สร้ำงตำรำงสรุปรำยละเอียด (Pivot Table) เพื่อดูข้อมูลในมิติท่ีหลำกหลำย

แชร์รำยงำนให้กับผู้อ่ืนเข้ำดูได้

5.3 การปรบัขนาดพื้นท่ีรายงาน (Canvas Size)

เนื่องจำกท่ำนจ�ำเป็นต้องวำงตำรำงข้อมูลเพิ่มเติม แต่พื้นท่ีด้ำนล่ำงของรำยงำนอำจไมเ่พียงพอ จึงต้องปรับ

เพิ่มควำมสูงของรำยงำนก่อนท่ีจะด�ำเนินกำรต่อ

คลิกท่ีเมนู หน้า (Page) แถบด้ำนบน

เลือก การต้ังค่าหน้าปัจจุบนั (Current page settings)

ท่ีหน้ำต่ำงด้ำนขวำ เลือกแถบ รูปแบบ (Style)

ท่ีหัวข้อ Canvas Size ปรับค่ำ ความสงู (Height) เป็น 1800

1. 

2. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. Workshop 4: กำรสร้ำงตำรำงสรุป (Pivot Table)
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5.3 กำรปรับขนำดพื้นท่ีรำยงำน (Canvas Size)
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5.4 ตารางสรุปรายละเอียด (Pivot Table)

เพื่อดูรำยละเอียดตัวเลขรำยหนว่ยงำนและกิจกรรม

5.4 ตำรำงสรุปรำยละเอียด (Pivot Table)
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เพิ่มแผนภูมิ Pivot table

มิติข้อมูลแถว (Row Dimension): หนว่ยปฏิบัติ

มิติข้อมูลคอลัมน์ (Column Dimension): กิจกรรม

เมตรกิ (Metric): งบประมำณ , ยอดเบิกจ่ำย , ยอดคงเหลือ (GF)

1. 

2. 

3. 

4. 

5.4 ตำรำงสรุปรำยละเอียด (Pivot Table)
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ปรับควำมกว้ำงของคอลัมน์ให้เหมำะสม โดยกำรคลิกท่ีเส้นแบง่ระหว่ำงคอลัมน์แล้วลำก5. 

5.4 ตำรำงสรุปรำยละเอียด (Pivot Table)
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ท่ีแถบ ต้ังค่า (Setup) ให้เปิดกำรแสดง ผลรวม (Totals)

แถว (Rows): เลือก แสดงผลรวมท้ังหมด (Show grand totals)

คอลัมน์ (Columns): เลือก แสดงผลรวมท้ังหมด (Show grand totals)

6. 

• 

• 

5.4 ตำรำงสรุปรำยละเอียด (Pivot Table)
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5.5 การแชรร์ายงาน (Sharing)

เมื่อสร้ำงรำยงำนเสร็จสมบูรณ์แล้ว ท่ำนสำมำรถแชร์รำยงำนให้ผู้อ่ืนเข้ำดูได้

คลิกปุ่ม แชร ์(Share) ท่ีมุมขวำบน

ท่ีหัวข้อ การต้ังค่าลิงก์ (Link settings) ให้เปล่ียนจำก จ�ากัด (Restricted) เป็น ไม่เป็นสาธารณะ

(Unlisted) หรือ สาธารณะ (Public)

ไม่เป็นสาธารณะ (Unlisted): ผู้ท่ีมีลิงก์เท่ำนั้นจึงจะดูได้ (แนะน�ำ)

สาธารณะ (Public): ใครก็ได้บนอินเทอร์เน็ตสำมำรถค้นหำและดูได้

คลิก คัดลอกลิงก์ (Copy link) เพื่อคัดลอกลิงก์เข้ำสูค่ลิปบอร์ด และคลิก บนัทึก (Save) เพื่อบันทึกกำรต้ังค่ำ

ท่ำนสำมำรถสง่ต่อลิงก์ให้ผู้อ่ืนได้ทันที

1. 

2. 

• 

• 

3. 

4. 

5.5 กำรแชร์รำยงำน (Sharing)
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5.6 บทสรุป

ใน Workshop นี้ ท่ำนได้เรียนรู้วิธีกำรขยำยพื้นท่ีรำยงำนเพื่อรองรับข้อมูลท่ีมำกขึ้น กำรสร้ำง Pivot Table เพื่อ

ดูรำยละเอียดข้อมูลในมิติท่ีหลำกหลำย และกำรแชร์รำยงำนเพื่อให้ผู้ท่ีเก่ียวข้องสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลได้โดย

สะดวก

5.6 บทสรุป
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6. Workshop เสรมิท่ี 1: การท�าใหเ้ลือกดขูอ้มลูตามปี
งบประมาณได้

6.1 สถานการณจ์�าลอง

เมื่อเริ่มต้นงบประมำณใหม ่ท่ำนพบว่ำต้องสร้ำงรำยงำนใน Looker Studio ท่ีมีหน้ำตำแบบเดิมซ�ำอีกครั้ง เพียง

แต่เปล่ียนข้อมูลให้เป็นของปีงบประมำณใหม ่จึงสงสัยว่ำมีวิธีสร้ำงรำยงำนเพียงครั้งเดียว แต่ใช้ได้ตลอดโดยท่ี

ไมต้่องสร้ำงไฟล์ใหมทุ่กปีหรือไม่

6.2 วัตถปุระสงค์

รวมข้อมูลหลำยปีงบประมำณให้อยูใ่นตำรำงเดียว (Master Data)

สร้ำงโครงสร้ำงข้อมูลท่ีรองรับปีงบประมำณใหมใ่นอนำคต

เปล่ียนแหล่งข้อมูลรำยงำนให้ชี้ไปท่ีแผน่งำน Master_Data

เพิ่มตัวกรองปีงบประมำณเพื่อให้ผู้ใช้เลือกดูข้อมูลตำมปีท่ีต้องกำร

1. 

2. 

3. 

4. 

6. Workshop เสริมท่ี 1: กำรท�ำให้เลือกดูข้อมูลตำมปีงบประมำณได้
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6.3 การสรา้งแผน่งาน Master_Data

เรำจะสร้ำงแผน่งำนใหมเ่พื่อรวบรวมข้อมูลทุกปีไว้ด้วยกัน

กลับไปท่ีไฟล์ Google Sheets ของท่ำน

กดเครื่องหมำย + ท่ีมุมล่ำงซ้ำยเพื่อสร้ำงแผน่งำนใหม่

ดับเบิ้ลคลิกท่ีชื่อแผน่งำนแล้วเปล่ียนชื่อเป็น Master_Data

คัดลอกหัวตำรำง (Header) ท้ังหมดจำกแผน่งำนปี 69 มำวำงท่ีเซลล์ A1 ของแผน่งำน Master_Data

1. 

2. 

3. 

4. 

6.3 กำรสร้ำงแผน่งำน Master_Data
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6.4 การรวมขอ้มลูทกุปเีขา้ด้วยกัน

น�ำข้อมูลจำกแต่ละปีมำต่อกันในแนวต้ัง (Append)

6.4.1 ขอ้มลูป ี2569

ไปท่ีแผน่งำน 69

คัดลอกข้อมูลท้ังหมด ยกเว้นหวัตาราง (เริ่มต้ังแต่แถวท่ี 2 ลงไป)

กลับมำท่ีแผน่งำน Master_Data

วำงข้อมูลท่ีเซลล์ A2

6.4.2 ขอ้มลูป ี2568

ไปท่ีแผน่งำน 68

คัดลอกข้อมูลท้ังหมด ยกเว้นหวัตาราง (เริ่มต้ังแต่แถวท่ี 2 ลงไป)

กลับมำท่ีแผน่งำน Master_Data

วำงข้อมูลท่ีเซลล์ A76 (ต่อจำกแถวสุดท้ำยของข้อมูลปี 2569)

6.4.3 ขอ้มลูป ี2567

เนื่องจำกข้อมูลปี 2567 ไมม่ีคอลัมน์ หมำยเหตุ  จึงต้องคัดลอกข้อมูลจนถึงแค่คอลัมน์ U (ผลกำรปฏิบัติงำนตัวชี้

วัด)

ไปท่ีแผน่งำน 67

คัดลอกข้อมูลท้ังหมด ยกเว้นหวัตาราง (เริ่มต้ังแต่แถวท่ี 2 ลงไป)

กลับมำท่ีแผน่งำน Master_Data

วำงข้อมูลท่ีเซลล์ A150 (ต่อจำกแถวสุดท้ำยของข้อมูลปี 2568)

ผลลัพธ์: ท่ำนจะมีตำรำงข้อมูลขนำดใหญท่ี่รวมข้อมูลทุกปีไว้ในแผน่งำนเดียว

1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

1. 

2. 

3. 

4. 

6.4 กำรรวมข้อมูลทุกปีเข้ำด้วยกัน
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6.4.3 ข้อมูลปี 2567
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6.5 การ Reconnect แหล่งขอ้มลูไปท่ี Master_Data

เปล่ียนให้ Looker Studio ไปดึงข้อมูลจำกแผน่งำน Master_Data แทนแผน่งำน 69

6.5 กำร Reconnect แหล่งข้อมูลไปท่ี Master_Data
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กลับไปท่ี Looker Studio ในโหมดแก้ไข (Edit)

ไปท่ีเมนู แหล่งข้อมูล (Data source) > จัดการแหล่งข้อมูลทีเ่พิ่ม (Manage added data sources)

คลิก แก้ไข (Edit) ท่ีแหล่งข้อมูลเดิมของท่ำน

คลิก แก้ไขการเชื่อมต่อ (Edit connection) ท่ีมุมซ้ำยบน

เลือกแผน่งำน Master_Data

กด เชื่อมต่อใหม่ (Reconnect)

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

6.5 กำร Reconnect แหล่งข้อมูลไปท่ี Master_Data
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ระบบอำจแจ้งเตือนกำรเปล่ียนแปลงฟิลด์ ให้กด ใช้ (Apply)

กด เสรจ็สิน้ (Done) และ ปิด (Close)

7. 

8. 

6.5 กำร Reconnect แหล่งข้อมูลไปท่ี Master_Data
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6.5 กำร Reconnect แหล่งข้อมูลไปท่ี Master_Data
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6.6 การเพิม่ตัวกรองปงีบประมาณ

เพื่อให้ผู้ใช้งำนเลือกดูข้อมูลเฉพำะปีท่ีต้องกำรได้

6.6 กำรเพิ่มตัวกรองปีงบประมำณ
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คลิกเมนู เพิ่มตัวควบคมุ (Add a control)

เลือก รายการแบบเล่ือนลง (Drop-down list)

วำงตัวกรองไว้ท่ีสว่นหัวของรำยงำน (ข้ำงๆ ชื่อรำยงำน)

ต้ังค่ำในแถบยอ่ย ต้ังค่า (Setup):

ช่องการควบคมุ (Control): เลือก ปีงบประมำณ

การเลือกตามค่าเริม่ต้น (Default value): เลือก ข้อควำม  และกรอก 2569

1. 

2. 

3. 

4. 

• 

• 

6.6 กำรเพิ่มตัวกรองปีงบประมำณ
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ต้ังค่ำในแถบยอ่ย รูปแบบ (Format):

เลือกรายการเดยีว (Single selection): เปิด

อนุญาต "เลือกท้ังหมด (Allow select all)": ปิด

เปิดใช้ช่องค้นหา (Search box): ปิด

5. 

• 

• 

• 

6.6 กำรเพิ่มตัวกรองปีงบประมำณ
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ทดสอบกำรใช้งำนโดยกดปุ่ม ดู (View) ท่ีมุมขวำบน แล้วลองเปล่ียนปีใน Drop-down กรำฟท้ังหมดควร

อัปเดตตำมปีท่ีเลือก

6.7 บทสรุป

ในสว่นนี้ เรำได้เรียนรู้วิธีกำรรวมข้อมูลจำกหลำยปีเข้ำด้วยกันในแผน่งำน Master_Data และเชื่อมต่อ Looker

Studio ไปยังแหล่งข้อมูลใหมน่ี้ นอกจำกนี้ เรำยังได้เพิ่มตัวกรองปีงบประมำณเพื่อให้รำยงำนมีควำมยืดหยุน่

และใช้งำนง่ำยขึ้นส�ำหรับผู้ใช้

6. 

6.7 บทสรุป
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7. Workshop เสรมิท่ี 2: การเรยีงล�าดับขอ้มลูในรายงาน
(Custom Sorting)

7.1 สถานการณจ์�าลอง

ท่ำนได้รับ Feedback จำกหัวหน้ำว่ำอยำกเรียงล�ำดับหนว่ยปฏิบัติตำมโครงสร้ำงหนว่ยงำน คือ สว่นกลำง,

สจป. 1-13, สจป. สำขำทุกสำขำ แทนท่ีจะเรียงตำมตัวอักษร ก-ฮ ซึ่งไมเ่ป็นระเบียบและท�ำให้รำยงำนอ่ำนยำก

7.2 วัตถปุระสงค์

สร้ำงตำรำงอ้ำงอิงล�ำดับหนว่ยงำน

เรียนรู้เทคนิคกำรผสมข้อมูล (Data Blending) เพื่อน�ำล�ำดับมำใช้กับข้อมูลหลัก

จัดเรียงกรำฟตำมล�ำดับท่ีก�ำหนดเอง

1. 

2. 

3. 

7. Workshop เสริมท่ี 2: กำรเรียงล�ำดับข้อมูลในรำยงำน (Custom Sorting)
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7.3 สรา้งแผน่งานอ้างอิง

สร้ำงตำรำงอ้ำงอิงให้ Looker Studio รู้ว่ำหนว่ยงำนไหนควรอยูอั่นดับท่ีเท่ำไหร่

7.3 สร้ำงแผน่งำนอ้ำงอิง
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สร้ำงแผน่งำนใหมใ่น Google Sheets ไฟล์เดิม ต้ังชื่อว่ำ หน่วยปฏิบติั

สร้ำงคอลัมน์ 2 คอลัมน์:

A1: ล�ำดับหนว่ยปฏิบัติ  (ส�ำหรับใสตั่วเลขเรียงล�ำดับ)

B1: ชื่อหนว่ยปฏิบัติ  (ส�ำหรับใสช่ื่อหนว่ยงำน)

กรอกข้อมูลลงไป:

ชื่อหน่วยปฏิบติั: คัดลอกข้อมูลต้ังแต่เซลล์ R4  จนไปถึงเซลล์ R27  ของแผน่งำน 69 มำวำง

ล�าดับหน่วยปฏิบติั: ใสตั่วเลข 1, 2, 3, ..., 24 ไล่ลงไป

1. 

2. 

• 

• 

3. 

• 

• 

7.3 สร้ำงแผน่งำนอ้ำงอิง
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สำมำรถพิมพ์เฉพำะล�ำดับ 1 และ 2 จำกนั้นเลือกเซลล์ท่ีมีตัวเลขท้ัง 2 และดับเบิลคลิกจุดจับเติม (fill

handle) เพื่อเติมล�ำดับตัวเลขจนถึงแถวสุดท้ำยโดยอัตโนมัติได้

ข้อมูลในคอลัมน์ ชื่อหน่วยปฏิบติั จะต้องเขียนให้ ตรงกันทกุตัวอักษร กับข้อมูลในแผน่งำน

Master_Data มิฉะนั้นจะไมส่ำมำรถเชื่อมโยงข้อมูลท้ัง 2 แผน่งำนได้ (แนะน�ำให้ใช้วิธี Copy-Paste

ชื่อหนว่ยงำนมำวำง)

เคล็ดลับ

ข้อควรระวัง

7.3 สร้ำงแผน่งำนอ้ำงอิง
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7.4 การผสมขอ้มลู (Data Blending) ใน Looker Studio

น�ำตำรำง "หนว่ยปฏิบัติ" มำเชื่อมกับ "Master_Data" เพื่อดึงเลขล�ำดับมำใช้

7.4 กำรผสมข้อมูล (Data Blending) ใน Looker Studio
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กลับไปท่ี Looker Studio

คลิกไอคอน เพิ่มข้อมูล (Add data) จำกนั้นคลิกท่ีตัวเชื่อมต่อข้อมูล *Google Sheets

เลือกแผน่งำน "หนว่ยปฏิบัติ" และกด เพิ่ม (Add) หำกพบข้อควำมยืนยัน ให้กด เพิ่มในรายงาน (Add to

report)

คลิก ผสม (Blend) จำกนั้นคลิก เพิ่มการรวม (Add a blend)

1. 

2. 

3. 

4. 

7.4 กำรผสมข้อมูล (Data Blending) ใน Looker Studio
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ต้ังค่ำกำรผสมข้อมูล:

เลือกแหล่งข้อมูลเป็นแผน่งำน Master_Data

ในมิติข้อมูล ให้เพิ่ม กิจกรรม, ปีงบประมำณ, หนว่ยปฏิบัติ, และ แหล่งงบประมำณ

ในเมตริก ให้เพิ่ม งบประมำณ, เงินโอน (ง.241), ยอดเบิกจ่ำย, ยอดคงเหลือ (GF), และร้อยละยอดเบิก

จำกนั้นกดปุ่ม "รวมอีกตำรำง"

5. 

• 

• 

• 

• 

7.4 กำรผสมข้อมูล (Data Blending) ใน Looker Studio

- 67/91 - © 2568 กองกำรอนุญำต กรมป่ำไม้



ต้ังค่ำตำรำงท่ี 2:

เลือกแหล่งข้อมูลเป็น หนว่ยปฏิบัติ

ในมิติข้อมูล ให้เพิ่ม ชื่อหนว่ยปฏิบัติ  และ ล�ำดับหนว่ยปฏิบัติ

ก�ำหนดเง่ือนไขกำรเชื่อม (Join configuration):

คลิกท่ีกล่อง ก�าหนดค่าการผนวก (Join configuration) ตรงกลำงระหว่ำงสองตำรำง

โอเปอเรเตอรก์ารรวม (Join operator): เลือก ด้านนอกทางซา้ย (Left Outer)

เง่ือนไขการเชื่อม (Join conditions):

ด้ำนซ้ำย (Master_Data) เลือก หนว่ยปฏิบัติ

ด้ำนขวำ (หนว่ยปฏิบัติ) เลือก ชื่อหนว่ยปฏิบัติ

กด บนัทึก (Save)

6. 

• 

• 

7. 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

7.4 กำรผสมข้อมูล (Data Blending) ใน Looker Studio
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ต้ังชื่อกำรผสมข้อมูล (Data Blend Name) ด้ำนขวำบนว่ำ Master_Data + Sorting8. 

7.4 กำรผสมข้อมูล (Data Blending) ใน Looker Studio
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กด บนัทึก (Save) และ ปิด (Close)9. 

7.4 กำรผสมข้อมูล (Data Blending) ใน Looker Studio
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7.5 การจัดเรยีงขอ้มลูในแผนภมูิ

เมื่อผสมข้อมูลเสร็จแล้ว เรำจะน�ำฟิลด์ "ล�ำดับหนว่ยปฏิบัติ" มำใช้ในกำรจัดเรียง

7.5 กำรจัดเรียงข้อมูลในแผนภูมิ
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เลือกแผนภูมิท้ังหมด โดยกำรกดแป้น Shift + คลิกท่ีสว่นหัวของแผนภูมิ ท�ำเชน่นี้จนครบทุกแผนภูมิ

ท่ีแถบ ต้ังค่า (Setup) เปล่ียน แหล่งข้อมูล (Data source) เป็น Master_Data + Sorting  (ท่ีเรำเพิ่ง

สร้ำง)

เลือกแผนภูมิท่ีต้องกำรจัดเรียง แล้วเล่ือนลงมำท่ีหัวข้อ จัดเรยีง (Sort)

คลิกท่ีฟิลด์เดิม แล้วเปล่ียนเป็นเลือกฟิลด์ ล�ำดับหนว่ยปฏิบัติ

เลือกกำรเรียงล�ำดับเป็น จากน้อยไปมาก (Ascending)

ผลลัพธ์: กรำฟของท่ำนจะเรียงล�ำดับหนว่ยงำนตำมท่ีท่ำนก�ำหนดไว้ใน Google Sheets อยำ่งถูกต้อง

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

7.5 กำรจัดเรียงข้อมูลในแผนภูมิ
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กำรผสมข้อมูล (Data Blending) มักใช้ในกรณีท่ีเรำต้องกำรรวมข้อมูลจำกแหล่งท่ีเรำไมส่ำมำรถแก้ไข

ต้นทำงได้ (เชน่ ข้อมูลจำกระบบอ่ืน หรือไฟล์ CSV ท่ีสง่มำ) แต่หำกข้อมูลต้นทำงเป็น Google Sheets

ท่ีเรำจัดกำรเองได้ กำรสร้ำงคอลัมน์ใหมแ่ล้วใช้ฟังก์ชัน XLOOKUP ใน Google Sheets เพื่อรวมข้อมูล

ก่อนน�ำเข้ำ Looker Studio (หรือเข้ำไปท่ีแหล่งข้อมูลและกด เชื่อมต่อใหม่ (Reconnect) ในกรณีท่ีน�ำ

เข้ำแล้ว) อำจจะจัดกำรได้ง่ำยและมีประสิทธิภำพมำกกว่ำ

7.6 การแก้ไขปญัหา (Troubleshooting)

กราฟแสดงข้อมูลไม่ครบ: อำจเกิดจำกชื่อหนว่ยงำนใน 2 ตำรำงเขียนไมต่รงกัน (เชน่ มีเว้นวรรคเกิน) ให้

กลับไปตรวจสอบใน Google Sheets

หาฟิลด์ล�าดับไม่เจอ: ให้กลับไปท่ีเมนูจัดกำรข้อมูลรวม (Manage blends) แล้วตรวจสอบว่ำได้ลำกฟิลด์ 

ล�ำดับหนว่ยปฏิบัติ  เข้ำมำในสว่น Dimensions แล้วหรือยัง

เรื่องน่ารู้

• 

• 

7.6 กำรแก้ไขปัญหำ (Troubleshooting)
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8. Workshop เสรมิท่ี 3: การแสดงวันท่ีปรบัปรุงล่าสดุ

8.1 สถานการณจ์�าลอง

ผู้บริหำรต้องกำรทรำบว่ำข้อมูลท่ีเห็นเป็นข้อมูลล่ำสุดเมื่อใด เพื่อควำมมั่นใจในกำรน�ำไปใช้งำน แต่ข้อมูลวันท่ี

มักจะปนอยูใ่นชอ่งหมำยเหตุในรูปแบบข้อควำม ท�ำให้ไมส่ำมำรถน�ำมำแสดงผลเป็นวันท่ีมำตรฐำนได้

8.2 วัตถปุระสงค์

ใช้ AI ชว่ยแปลงข้อมูลวันท่ีจำกข้อควำมให้เป็นรูปแบบมำตรฐำน

น�ำข้อมูลวันท่ีท่ีได้เข้ำมำใน Looker Studio

แสดงวันท่ีปรับปรุงล่ำสุดบนรำยงำนด้วย Scorecard

1. 

2. 

3. 

8. Workshop เสริมท่ี 3: กำรแสดงวันท่ีปรับปรุงล่ำสุด
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8.3 การเตรยีมขอ้มลู (Data Preparation)

เนื่องจำกข้อมูลวันท่ีอำจจะปนอยูใ่นคอลัมน์ "หมำยเหตุ" หรือคอลัมน์อ่ืนๆ ในรูปแบบข้อควำม เรำจะใช้ AI เข้ำ

มำชว่ยแปลงข้อมูลให้เป็นรูปแบบวันท่ีมำตรฐำน (YYYY-MM-DD)

8.3 กำรเตรียมข้อมูล (Data Preparation)
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ไปท่ี Google Sheets ท่ีเป็นแหล่งข้อมูลของท่ำน

เลือกข้อมูลในคอลัมน์ หมายเหต ุ(หรือคอลัมน์ท่ีมีวันท่ีปนอยู)่ โดยเลือกข้อมูลท้ังหมดท่ีต้องกำรแปลง (ใน

ตัวอยำ่งคือ 221 แถว)

กดแป้น Ctrl + C เพื่อคัดลอกข้อมูล

เข้ำสูเ่ว็บไซต์ Gemini เลือกโมเดลเป็น การคิด และใช้ Prompt ดังนี้:

1. 

2. 

3. 

4. 

แปลงวันท่ีด้ำนล่ำงให้อยูใ่นรูปแบบ YYYY-MM-DD โดยคงบรรทัดให้เหมือนเดิม หำกบรรทัดไหนไมม่ีวัน ให้ใช้วันท่ี 1 หำกบรรทัดไหนเป็นชว่งเวลำ 
เริ่มต้น-สิ้นสุด ให้ใช้เวลำสิ้นสุด

```
(วำงข้อมูลจำกคอลัมน์หมำยเหตุ)
```

8.3 กำรเตรียมข้อมูล (Data Preparation)
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เมื่อได้ผลลัพธ์แล้ว ให้คัดลอกผลลัพธ์และน�ำไปสร้ำงคอลัมน์ใหมใ่น Google Sheets (หรือแหล่งข้อมูลของ

ท่ำน) ต้ังชื่อว่ำ วันท่ีปรับปรุง  (หรือชื่อท่ีสื่อควำมหมำย)

5. 

8.3 กำรเตรียมข้อมูล (Data Preparation)
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กรณีเป็นข้อมูลท่ีมีชั้นควำมลับ หรือเป็นข้อมูลสว่นบุคคล ให้ด�ำเนินกำรตำมข้อก�ำหนดขององค์กรของ

ท่ำน เชน่ กรองสว่นท่ีเป็นควำมลับออก ประมวลผลข้อมูลสว่นบุคคลให้ไมส่ำมำรถระบุตัวตนได้

ผลลัพธ์ท่ีได้จำก AI อำจจะไมถู่กต้อง ดังนั้นจึงต้องตรวจสอบข้อมูลท่ีได้ก่อนน�ำไปใช้งำนทกุครัง้

ระวัง

ระวัง

8.3 กำรเตรียมข้อมูล (Data Preparation)
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8.4 การเชื่อมต่อขอ้มลูใหม ่(Reconnect Data Source)

เมื่อมีกำรเพิ่มคอลัมน์ใหมใ่น Google Sheets เรำจ�ำเป็นต้องรีเฟรชแหล่งข้อมูลใน Looker Studio

8.4 กำรเชื่อมต่อข้อมูลใหม ่(Reconnect Data Source)
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กลับไปท่ี Looker Studio

ไปท่ีเมนู แหล่งข้อมูล (Data Source) > จัดการแหล่งข้อมูลทีเ่พิ่ม (Manage added data sources)

คลิก Edit (แก้ไข) ท่ีแหล่งข้อมูลของท่ำน

คลิกปุ่ม รเีฟรชช่อง (Refresh Fields) ท่ีมุมล่ำงซ้ำย

ตรวจสอบว่ำมีฟิลด์ใหมท่ี่ชื่อ วันท่ีปรับปรุง  เพิ่มเข้ำมำ และชนิดข้อมูลเป็น Date (วันที)่

คลิก เสรจ็สิน้ (Done)

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

8.4 กำรเชื่อมต่อข้อมูลใหม ่(Reconnect Data Source)
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8.5 การเพิม่ฟลิด์วันท่ีลงใน Data Blend

เพิ่มฟิลด์วันท่ีปรับปรุงลงใน Data Blend เพื่อให้น�ำไปแสดงผลได้

ไปท่ีเมนู แหล่งข้อมูล (Data Source) > จัดการข้อมูลรวม (Manage blended data)

คลิก แก้ไข (Edit) ท้ำยรำยกำร Master_Data + Sorting

ในตำรำง 1 ให้เพิ่มมิติข้อมูล วันท่ีปรับปรุง

คลิก บนัทึก (Save) และ ปิด (Close)

8.6 การน�าไปใชง้าน

ท่ำนสำมำรถน�ำฟิลด์ วันท่ีปรับปรุง  ไปแสดงผลใน ตารางสรุปสถิติทีม่มีิติข้อมูล (Scorecard) โดยต้ังค่ำ

พร็อพเพอร์ต้ีดังนี้

แหล่งข้อมูล (Data Source): Master_Data + Sorting

ฟิลด์หลัก (Primary Field): วันท่ีปรับปรุง

จัดเรยีง (Sort): วันท่ีปรับปรุง / จำกมำกไปน้อย (Descending)

1. 

2. 

3. 

4. 

• 

• 

• 

8.5 กำรเพิ่มฟิลด์วันท่ีลงใน Data Blend
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8.6 กำรน�ำไปใช้งำน
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9. Workshop เสรมิท่ี 4: เพิม่ความทนทานต่อขอ้มลู
แปลกปลอม

9.1 สถานการณจ์�าลอง

มีนักศึกษำจำกวิทยำลัยแหง่หนึ่งเข้ำมำฝึกงำนในหนว่ยงำนของท่ำน โดยหัวหน้ำของท่ำนได้มอบหมำยให้

นักศึกษำฝึกงำนรำยดังกล่ำวชว่ยปรับปรุงข้อมูลงบประมำณในแผน่งำน Google Sheets ท่ีท่ำนใช้สร้ำง

รำยงำนใน Looker Studio

เมื่อผำ่นไปหนึ่งสัปดำห์ ท่ำนพบว่ำแผนภูมิรูปวงกลมท่ีมีอยู ่มีค�ำอธิบำยของสว่น "undefined" เพิ่มเข้ำมำ

นอกจำกนั้น ในตำรำง Pivot ยังมีหนว่ยปฏิบัติท่ีชื่อ "null" ปรำกฏขึ้นมำ จึงเข้ำไปตรวจสอบผำ่นเมนู ดูประวัติ

เวอรช์ัน ในแผน่งำน Google Sheet และพบว่ำนักศึกษำฝึกงำนได้เพิ่มข้อมูลแปลกปลอมเข้ำมำในเซลล์ O300

และ S300

9. Workshop เสริมท่ี 4: เพิ่มควำมทนทำนต่อข้อมูลแปลกปลอม
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ถึงแม้ข้อมูลแปลกปลอมจะถูกลบออก และหัวหน้ำของท่ำนได้ว่ำกล่ำวตักเตือนนักศึกษำฝึกงำนไปแล้ว แต่ท่ำน

ก็ตัดสินใจท่ีจะปรับปรุงรำยงำนใน Looker Studio ให้มีควำมทนทำนต่อข้อมูลแปลกปลอมท่ีอำจถูกเพิ่มเข้ำมำ

ได้อีกในอนำคต โดยใช้กลไก ตัวกรอง (filter) ของ Looker Studio

9.2 วัตถปุระสงค์

เพื่อให้เข้ำใจถึงปัญหำรำยงำนแสดงผลผิดพลำดจำกข้อมูลท่ีไมส่มบูรณ์ (Dirty Data)

เพื่อให้สำมำรถใช้งำนตัวกรอง (Filter) ในกำรคัดกรองข้อมูลท่ีไมต้่องกำรออกจำกรำยงำนได้

1. 

2. 

9.2 วัตถุประสงค์
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9.3 ทดลองเพิม่ขอ้มลูแปลกปลอม

จ�ำลองสถำนกำรณ์โดยกำรจงใจเพิ่มข้อมูลแปลกปลอมเข้ำไปใน Google Sheets เพื่อให้เห็นภำพปัญหำท่ี

ชัดเจน

9.3 ทดลองเพิ่มข้อมูลแปลกปลอม
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เปิดไฟล์ Google Sheets ท่ีเป็นแหล่งข้อมูลของท่ำน

เล่ือนลงไปท่ีบรรทัดว่ำงด้ำนท้ำย (เชน่ บรรทัดท่ี 300)

ในคอลัมน์ ยอดคงเหลือ (GF) (Column O) ให้พิมพ์ค�ำว่ำ aaa

ในคอลัมน์ ปีงบประมาณ (Column S) ให้พิมพ์ค�ำว่ำ 2569

หำกท่ำนได้ท�ำตำม Workshop เสริมท่ี 1 แล้ว รำยงำนจะแสดงผลเฉพำะข้อมูลท่ีมีปีงบประมำณ

ถูกต้อง ดังนั้นจึงต้องเพิ่ม "2569" เข้ำไปด้วย เพื่อให้เห็นปัญหำท่ีเกิดขึ้นได้ชัดเจน

กลับมำท่ี Looker Studio และกดปุ่ม รเีฟรชข้อมูล (Refresh data)

1. 

2. 

3. 

4. 

หมายเหตุ

5. 

9.3 ทดลองเพิ่มข้อมูลแปลกปลอม
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สังเกตควำมผิดปกติท่ีเกิดขึ้นในแผนภูมิ เชน่ มีชิ้นสว่น "undefined" ใน Pie Chart หรือมีแถว "null" ใน

ตำรำง

6. 

9.3 ทดลองเพิ่มข้อมูลแปลกปลอม

- 87/91 - © 2568 กองกำรอนุญำต กรมป่ำไม้



9.4 การกรองขอ้มลู (Filter)

ใช้ตัวกรองเพื่อตัดข้อมูลท่ีไมส่มบูรณ์ออกไปจำกรำยงำน เพื่อให้รำยงำนแสดงผลเฉพำะข้อมูลท่ีถูกต้องเท่ำนั้น

9.4 กำรกรองข้อมูล (Filter)
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คลิกเลือกแผนภูมิท่ีต้องกำรกรองข้อมูล (เชน่ แผนภูมิวงกลม หรือ ตำรำง Pivot)

ท่ีแถบ การต้ังค่า (Setup) ด้ำนขวำมือ เล่ือนลงมำท่ีหัวข้อ ตัวกรอง (Filter)

คลิกปุ่ม + เพิ่มตัวกรอง (Add a filter)

คลิกปุ่ม สรา้งตัวกรอง (CREATE A FILTER) ท่ีด้ำนล่ำงสุดของรำยกำร

1. 

2. 

3. 

4. 

9.4 กำรกรองข้อมูล (Filter)
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ต้ังชื่อตัวกรองว่ำ กรองข้อมูลขยะ  (หรือชื่อท่ีสื่อควำมหมำย)5. 

9.4 กำรกรองข้อมูล (Filter)
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ก�ำหนดเง่ือนไขตัวกรองดังนี้:

ยกเว้น (Exclude) กิจกรรม ค่าว่าง (Is blank)

คลิก OR

ยกเว้น (Exclude) หนว่ยปฏิบัติ ค่าว่าง (Is blank)

(ท่านสามารถปรบัเปล่ียนเง่ือนไขได้ตามลักษณะข้อมูลจรงิท่ีพบ)

คลิก บนัทึก (Save)

เมื่อบันทึกแล้ว ข้อมูลท่ีมีปัญหำจะหำยไปจำกแผนภูมิ ท่ำนสำมำรถน�ำตัวกรองท่ีสร้ำงนี้ ( กรองข้อมูลขยะ ) ไปใช้

กับแผนภูมิอ่ืนๆ ในหน้ำรำยงำนได้ทันทีโดยไมต้่องสร้ำงใหม ่เพียงแค่คลิก เพิ่มตัวกรอง แล้วเลือกชื่อตัวกรองท่ี

สร้ำงไว้

6. 

• 

• 

• 

7. 

9.4 กำรกรองข้อมูล (Filter)
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